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Der Allgemeine Studierendenausschuss (AStA) der Universität Potsdam sucht zum 15.05.2011 
eine/n 
 
VeranstaltungsmanagerIn für das studentische Kulturzentrum (KuZe) in der Hermann-
Elflein-Straße in Potsdam. 
 
 
Der Arbeitsplatz ist das Büro des AStAs im Studentischen Kulturzentrum.  
 
Die zu übernehmenden Aufgaben liegen in den folgenden Bereichen: 
 

- Koordination von Veranstaltungen in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung und dem 
NutzerInnenplenum 

- Akquise, Betreuung und Durchführung von Veranstaltungen im KuZe 
- Veranstaltungsbewerbung 
- Erstellung neuer Veranstaltungsreihen 
- Mitarbeit in den Gremien des KuZe 

 
 

Wenn Sie sich für diese Aufgaben interessieren, sollten Sie folgende Voraussetzungen erfüllen: 
 

- Einschlägige Erfahrungen im Bereich des Veranstaltungsmanagements 
- Erfahrungen im Projektmanagement (sozialer oder kultureller Bereich)  
- Kommunikations- und Organisationsfähigkeit, hohe soziale Kompetenz, große Flexiblität, 

Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 
- Bereitschaft zur kollegialen Zusammenarbeit mit den anderen Angestellten in einem 

gleichberechtigten Team 
- Bereitschaft zum Einsatz am Abend und an den Wochenenden 
- Kenntnisse in der Anwendung von Standardsoftware-Anwendungen und Layout-

Programmen 
- Kenntnis der Struktur der Studierendenschaft und des KuZe (wünschenswert) 

 
 

Die Stelle ist unbefristet mir einer Arbeitszeit von 18 Stunden pro Woche. Die Festlegung der 
Arbeitszeit erfolgt nach Absprache. 
Die Vergütung beträgt 10,98 EUR pro Stunde (Brutto), Urlaub wird gemäß Bundesurlaubsgesetz 
gewährt. 
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Über Ihre aussagekräftige Bewerbung bis einschließlich zum 18.04.2011 würden wir uns sehr 
freuen. 
 
Richten Sie ihre Bewerbung bitte an folgende Adresse: 
 
AStA der Universität Potsdam 
z.Hd. des Vorstandes 
Am Neuen Palais 10, Haus 6 
D-14469 Potsdam 
 
Oder senden Sie die Unterlagen per E-Mail an bewerbung@asta.uni-potsdam.de 
 


